Zarzadzenie Nr 99/25
Wijta Gminy Kiwity
Z dnia 11 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia w Urzedzie Gminy w Kiwitach inwentaryzacji okresowej
majatku Skarbu Panstwa zarzagdzanym przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2025r. poz. 1153 tj.) w zwiazku z art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci  (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) oraz zarzadzeniem
nr 381 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 3 grudnia 2025r. w sprawie
przeprowadzenia w Warminsko-Mazurskim Urzedzie Wojewodzkim w  Olsztynie
inwentaryzacji okresowej majatku Skarbu Panstwa zarzadzanym przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. Przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury okresowsg inwentaryzacj¢ sprzgtu, materialow
i wyposazenia obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego objetych ewidencja ilosciowo-
wartoéciows, znajdujgcych sie w magazynie Urzedu Gminy w Kiwitach stanowigcych
wilasno§¢ Skarbu Panstwa, bedace w zarzadzie Wojewody Warminsko-Mazurskiego,
uzyczonych przez Urzad Gminy w Kiwitach wedtug stanu na dzien 30 listopada 2025 r.

2. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ po zamknigciu ewidencji materialowej zgodnie
z nastgpujagcym harmonogramem:

1) powolanie i przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnych — do 12 grudnia 2025 roku;
2) przeprowadzenie czynnosci spisowych i opracowanie wynikow inwentaryzacji
wg. stanu na 30 listopada 2025 roku - do 19 grudnia 2025 roku,
3) przestanie wynikow inwentaryzacji do WB i ZK W-M UW w Olsztynie - do 22 grudnia
2025 roku.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohij¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczacy komisji - Michat Pasynek
2) Cztonek komisji — Pawet Napidrkowski
3) Czlonek komisji — Justyna Szpakowska

2. Do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) Przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

2) Sprawdzenie prawidtowosci wykazanych w spisach symboli oraz nazewnictwa
sprzetu i materiatlow,

3) Wpykonanie spisu z natury w gminnym magazynie i porOwnanie ze stanem
ewidencyjnym,

4) Sporzadzenie protokotu inwentaryzacyjnego.



3. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi czynnosci spisowe w obecnoéci pracownika
ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego Kingi Szczerbik-
odpowiedzialnej za prowadzenie magazynku w Urzedzie Gminy Kiwity.

§3

Nadzér nad przebiegiem inwentaryzacji pei¢ bedzie Skarbnik Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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