OBOWIAZEK INFORMACYJNY dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zakresie prowadzonej

korespondencji

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informujemy, ze:

Administrator Danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Kiwity, adres: Kiwity 28, 11-106
Kiwity, zwany dalej administratorem.

Inspektor Ochrony Danych

Administrator  danych  wyznaczyt Inspektora  Ochrony Danych — kontakt mailowy
iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl.

Cel przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia korespondencji, udzielania
odpowiedzi na zapytania, wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych na administratorze zwigzanych
z rejestrowaniem, analizowaniem i rozpatrywaniem wptywajacych skarg i wnioskdw oraz udzieleniem
odpowiedzi.

Podstawa prawna

Podstawg prawng do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: obowigzek prawny cigzacy na
Administratorze, tj. art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz wynikajacy z nastepujgcych regulacji prawnych: Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego; Zapiséw rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i
whioskow; Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Podstawa
prawng moze by¢ rowniez art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO — w zaleznosci do rodzaju korespondencji.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji celu, do jakiego zostaty zebrane,
a nastepnie w celach archiwalnych, na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Przekazywanie danych osobowych

Dane mogg by¢ udostepnione odpowiednim podmiotom na podstawie przepisow prawa, a takze
podmiotom, ktédrym przekazanie danych bedzie konieczne do realizacji celdw, do jakich zostaty
zebrane. Dostep do danych beda posiadaé osoby upowaznione przez Administratora do ich
przetwarzania w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych. Dane moga zostaé
udostepnione tzw. podmiotom przetwarzajgcym Administratora, np. firmie informatycznej
(hostingowej).

Przystugujace prawa

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
w tym prawo do uzyskania kopii danych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych
osobowych;

¢) prawodo usuniecia danych —przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych
w art. 17 RODO,

d) prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 18 RODO,

e) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okre$lonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy:

e zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z
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wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg,
wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane
dotyczg jest dzieckiem.
f) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

8. Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej
Pani/Pana dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej.

9. Podejmowanie decyzji w sposéb zautomatyzowany
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane W sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10.Wymég podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest konieczne w zakresie i w celu wynikajacym z przepisdw prawa, w
pozostatym zakresie jest dobrowolne. Niepodanie danych moze uniemozliwi¢ Administratorowi
rozpatrzenie skargi lub wniosku.

Informacje dodatkowe z art. 14 RODO -
obowiazek informacyjny wzgledem osdéb fizycznych, ktérych dane s3 przekazane
Administratorowi i ktorych dane posrednio pozyskat

Zrédto pozyskania danych oraz kategorie tych danych:

Moze zdarzy¢ sie, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskaliSmy ich bezposrednio od
Paistwa wyjasniamy, iz dane te zostaty nam przekazane przez osobe ktéra ztozyta skarge lub
whniosek.

Kategorie danych jakie moglismy pozyska¢, w taki sposdb zazwyczaj ograniczajg sie do podstawowych
danych identyfikacyjnych.

Pozostate informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych znajdujg sie powyzej, w
punktach 1-9.



